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专有区域物业服务项目报价文件

	




项目名称：
公司名称（公章）：
法定代表人或授权代表（签名）：
联系电话：
日期：



文 件 目 录

一、报价函
二、法定代表人身份证明及授权委托书
三、拟派服务团队成员表
四、资格证明文件
五、服务方案
六、需要加以说明的其他内容
【目录可自行扩展】


一、报价函
报价函

__________________________（采购人）：

1.根据你方________________________________项目的询比采购邀请文件，遵照《中华人民共和国招标投标法》等有关法律法规的规定，经踏勘现场和研究邀请文件的报价须知、合同条款及有关文件后，愿意以人民币（大写）________________元，（小写）_______元作为本项目总报价，服务期12个月，并按比选文件合同条款要求提供相关服务。
2.我方已详细阅读全部比选文件，包括澄清或者修改文件。
3.一旦我方中选，我方保证按比选文件约定的合同工作内容。
4.我方同意所提交的报价文件在邀请文件规定的报价有效期内有效，在此期间内如果中选，我方将受此约束。
5.除非达成另外协议并生效，你方的中选通知书和本报价文件将成为约束双方的合同文件组成部分。
6._________________（其他补充说明）。

报 价 人：_______________________（盖单位公章）
法定代表人或其委托代理人：____________（签字或盖章）
地    址：_____________________________________
电    话：_____________________________________

年        月        日
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附件：报价表
	表一：物业服务费用报价总表

	币种：RMB    单位：元

	序号
	项目
	月度费用（元/月）
	年度费用（元）
	备注

	1
	人力成本
	
	
	详见表二：物业服务人员费报价

	2
	***（可拓展）
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	
	合  计（报价）
	元/月
	元
	



	表二：物业服务人员费报价

	序号
	岗位名称
	人员配置
	费用构成
	个人月费用小计（元/月）
	月费用小计（元/月）
	年合计（元）
	备注

	
	
	
	基础工资（元）
	社保费用（元）
	其他福利（元）
	
	
	
	

	1
	管家兼前台
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	协管员
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	维修工
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	保洁工
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	人
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[bookmark: _Toc306798310]二、法定代表人身份证明及授权委托书

法定代表人身份证明

报价人名称：                                  

姓名：_____ 性别：___ 年龄：___ 职务：          

系                       （报价人名称）的法定代表人。
特此证明。
	附：法定代表人居民身份证复印件/扫描件
（双面）



投  标  人：_____________（盖单位公章）

年        月        日


授权委托书
本人_____________（姓名）系            （报价人名称）的法定代表人，现委托_____________（姓 名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、 修改           （项目名称）报价文件、签订合同和处理有关事宜， 其法律后果由我方承担。
委托期限：_______________________________________。 
代理人无转委托权。
附：法定代表人身份证明。
	附：法定代表人居民身份证复印件/扫描件
（双面）
	附：委托代理人居民身份证复印件/扫描件
（双面）


投  标  人：______________（盖单位公章）
法定代表人：______________（签字或盖章）
身份证号码：                 
委托代理人：_________（签字或盖章）
身份证号码：                          
年        月        日
注：法定代表人参加报价活动并签署文件的不需要授权委托书，只需提供法定代表人身份证明；非法定代表人参加报价活动及签署文件的除提供法定代表人身份证明外还须提供授权委托书。

三、拟派服务团队成员表
	序号
	拟派本项目岗位
	姓名
	性别
	年龄
	文化程度
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	....
	
	
	
	
	
	







四、资格证明文件

（一）报价人基本情况
	报价人名称
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	联系方式
	联系人
	
	电 话
	

	
	传 真
	
	网 址
	

	法定代表人
	姓 名
	
	电 话
	

	成立时间
	

	企业资质等级
	

	营业执照号
	

	注册资金
	

	开户银行
	

	账号
	

	经营范围
	

	备注
	


注：应附报价人营业执照及资质证书的复印件。




（二）信誉资料
………………

（三）资格审查部分其他资料
报价人须按照询比采购邀请文件第一部分“三、报价单位资格条件”要求，提供相关资料。

………………

五、服务方案（格式自拟，加盖公章）
请报价单位确认符合报价资格并根据上述服务内容提供整体服务方案。

………………

六、需要加以说明的其他内容
………………
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